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Betriebskonzept fiir die Tagesschule Miinchenbuchsee
TSM

l. Organisatorischer Teil

1. Organe der Tagesschule

Organe der Tagesschule sind

a) die Zentralschulkommission

b) das Ressort Bildung und Soziales

c) die Leitung der Tagesschule

d) die Betreuungspersonen

e) die Konferenz der Betreuungspersonen

2. Verantwortlichkeiten

2.1 Zentralschulkommission

Die Zentralschulkommission ist namentlich zustandig fr

a) die Aufsicht Gber die Tagesschule,

b) die Anstellung der Leitung der Tagesschule,

c) das Betriebskonzept,

d) das Informationskonzept (als Bestandteil des Betriebskonzepts der Schuile),

e) die Beratung des Voranschlages zuhanden des Gemeinderates,

f) die Ablehnung der Aufnahme in die Tagesschule in besonderen Fallen und wéah-
rend des Schuljahres,

g) den Ausschluss von Kindern aus der Tagesschule (Art. 28 VSG)

Die Zentralschulkommission ist fiir das Reporting der Gemeinde an die Erziehungsdi-
rektion des Kantons Bern und die Information des Gemeinderates (iber die Control-
lingergebnisse verantwortlich.

2.2 Leitung der Tagesschule

Die Leitung der Tagesschule ist namentlich zustandig fur

a) die Anfragstellung an die Zentralschulkommission, was das Betriebskonzept, das
Informationskonzept, den Voranschlag, die Ablehnung von Gesuchen um Auf-
nahme in die Tagesschule und den Ausschluss von Kindern aus der Tagesschule
anbelangt,

b) die Anstellung der Betreuungspersonen,

c) alle administrativen, finanziellen, personellen und padagogischen Belange der
Tagesschule,

d) die Erbringung des Tagesschul-Angebotes im Rahmen des Betriebskonzeptes,
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e) die Information im Rahmen des Informationskonzeptes,

f) die Bewilligung der Aufnahme in die Tagesschule in besonderen Féllen und wéh-
rend des Schuljahres,

g) die Fiihrung der Betreuungspersonen und die Leitung der Konferenz der Be-
freuungspersonen,

h) die Zusammenarbeit mit den Schul- und Kindergartenleitungen

i} die Organisation der internen Weiterbildung,

j} die Beratung der Betreuungspersonen in Fragen der personlichen Weiterbildung,

k) die Tatigung von Ausgaben entsprechend dem jeweils gliltigen Voranschlag der
Einwohnergemeinde.

Der Leitung der Tagesschuie obliegt das Reporting Uber die erbrachten Leistungen
an die Zentralschulkommission, fiir sich und zuhanden der Erziehungsdirektion des
Kantons Bemn.

2.3 Befreuungspersonen

Die Betreuungsarbeit der Tagesschule wird von Personen mit paddagogischer oder
sozialpadagogischer Ausbildung und von Personen geleistet, welche Uber Erfahrung
und Grundkompetenzen im Umgang mit Kindern verflgen.

2.4 Konferenz der Betreuungspersonen

Die Konferenz der Betreuungspersonen befasst sich inshesondere mit der Umset-
zung der padagogischen Grundséatze und mit Fragen der Organisation, der Zusam-
menarbeit und der Weiterentwicklung. Sie tritt auf Einladung der Tagesschulleitung
zusammen, so oft es die Geschéfte erfordem.

2.5 Fiihrung der Tagesschule und der Tagesschulleitung
Die Zentralschulkommission ist fiir die strategische Flihrung der Tagesschule ver-
antwortlich. Ansprechperson ist das Prasidium der Zentralschulkommission.

Die Ressortleitung Bildung ist flr die fachliche und personelle Fihrung der Tages-
schulleitung verantwortlich. Ansprechperson ist die Ressortleitung.

3. Betriebsorganisation

3.1 Belreuungsangebot

Die Tagesschule umfasst bei genligender Teilnehmerzahl von Montag bis Freitag die
folgenden Betreuungseinheiten:

Morgenbetreuungseinheiten  07.00 - 08.15 Uhr 75 Minuten Morgenessen / Freizeitbetreuung

Mittagsbetreuungseinheit 11.50 — 13.30 Uhr 100 Minuten  Mittagessen / Freizeitbetreuung
Nachmittags- 13.30 —14.15 Uhr 45 Minuten Aufgaben- und Freizeitbetreuung
betreuungseinheiten 14.15—-1510 Uhr 55 Minuten Aufgaben- und Freizeitbetreuung

15.10 - 16.10 Uhr 60 Minuten Aufgaben- und Freizeitbefreuung
16.10 - 17.00 Uhr 50 Minuten Aufgaben- und Freizsitbetreuung
17.00 — 18.00 Uhr 60 Minuten Freizeitbetreuung

An den unterrichtsfreien Tagen des Kindergartens und der Primarstufe konnen alle
Tagesschulkinder durchgehend von 7.00 — 18.00 Uhr in der Tagesschule betreut
werden. Die Eltern kommen nur fir die Kosten der Mahlzeiten auf.

Kinder, die nicht an der Tagesschule angemeldet sind, kdnnen kostenpflichtig betreut
werden.

Diese Regelung gilt nicht fiir den Freitag nach Auffahrt und nur fir unterrichtsfreie
Tage, die die Kindergarten- und Primarstufe betreffen.
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3.2 Rdumlichkeiten
Die Gemeinde stellt der Tagesschule in einer Schulanlage oder in der Nahe einer
solchen Anlage geeignete, moglichst gemeindeeigene Raumlichkeiten zur Verfl-
gung. Die Raumlichkeiten und Einrichtungen mussen den gesetziichen Vorschriften
bezlglich Sicherheit, Brandschutz und Wohnhygiene entsprechen.

Soweit mit dem Betrieb der Volksschule vereinbar, sollen die Aussenanlagen, Turn-
hallen und Werkraume der Volksschule im Einvernehmen mit der zustandigen Stelle
mitbenitzt werden konnen.

3.3 Gruppengréssen
Einer Betreuungsperson werden in der Regel max. 10 Kinder zugeteilt.

3.4 Anmeldung

Die Anmeldung zur Teilnahme an der Tagesschule erfolgt bis zum 15. Juni fUr das
ganze nachfolgende Schuljahr.

Unmittelbar nach Eréffnung des Stundenplanes, spatestens aber bis zum letzten
Schultag vor den Sommerferien, kénnen einzelne Betreuungseinheiten erganzt, ver-
schoben oder gestrichen werden. Auf Beginn des zweiten Semesters kdnnen einzel-
ne Betreuungseinheiten verschoben werden.

Anmeldungen kdnnen auch nach dem Anmeldetermin beriicksichtigt werden, na-
mentlich bei Neuzuziigen oder bei sozialer Dringlichkeit. Die Tagesschulleitung ent-
scheidet abschliessend.

3.5 Abmeldung

In begriindeten Fallen konnen Kinder auf das Semesterende (Januar/Februar) von
der Teilnahme an der Tagesschule abgemeldet werden. Die Abmeldung hat bis spa-
testens 15. Dezember auf das Semesterende hin zu erfolgen.

Voriibergehende Abmeldungen haben nur dann eine Reduktion des Eliernbeitrages
zur Folge, wenn sie aufgrund einer Krankheit oder eines Unfalls des Kindes erfolgen
und langer als 5 aufeinanderfolgende Schultage dauern (Arztzeugnis erforderlich).

Bei Wegzug aus der Gemeinde kann auf das Ende eines Monats gekundigt werden.

3.6 Mittagsbetreuungseinheit
Das Mittagessen wird weiterhin in der Aula Paul-Klee angeboten.
Die Betreuungspersonen bezahlen flr die Mahlzeit.

3.7 Aufgabenbetreuung

Die Aufgabenbetreuung findet in den Raumen der Tagesschule statt. Die bestehende
Aufgabenhilfe wird nebst der Tagesschule weitergeflhrt.

3.8 Schulweg und Begleitung
Der Schulweg von zu Hause zur Tagesschule und von der Tagesschule nach Hause
ist in der Verantwortung der Eltern.

Fur die Zeit zwischen dem ordentlichen Unterricht und den Tagesschulangeboten
bleibt die Obhutspflicht der Gemeinde resp. der Schule gegenlber den Kindergarten-
und Schulkindern ununterbrochen bestehen. Die Gemeinde ist verantwortlich flir den



sicheren Transfer der Kinder.

Kinder aus allen Kindergéarten und Schiilerinnen und Schuler der 1. und 2. Klasse
aus den Schulhdusern Allmend und Waldegg werden vom Kindergarten bzw. Schul-
haus zur Tagesschule und zuriick begleitet. Ebenfalls begleitet wird der Weg nach
dem Mittagessen zwischen der Aula Paul Klee und dem Bodenackerschulhaus.

in der Regel ist der selbsténdige Wechsel zwischen den schulischen Angeboten flr
Kinder ab der 3. Klasse zumutbar. Bei Wunsch nach Begleitung von alteren Kindern,
stellen die Eltern ein Gesuch zuhanden der Tagesschulleitung.

Die Leitung der Tagesschule organisiert den Transport und entscheidet (iber die
Durchfuhrung der Begleitung.

Die Ubernahme der Fahrkosten filr die ffentlichen Verkehrsmittel durch die Ge-
meinde richtet sich nach dem Schulreglement. Die Eltern stellen bei der Tagesschul-
leitung einen Antrag fur die Kostenubermahme.

3.9. Privatschulen, Schulen mit Subventionen der GEF

Die Tagesschule Miinchenbuchsee steht auch Kindergarten- und Schulkindern offen,
die eine Privatschule besuchen. Der Betrieb der Tagesschule (z.B. Betreuungszei-
ten) richtet sich in erster Linie nach den Bedurfnissen der Kinder, die den Kindergar-
ten und die Volksschule Minchenbuchsee besuchen. Die Bemessung der Geblhren
erfolgt flir Kinder aus der Volksschule wie aus Privatschulen gleich, selbst dann,
wenn die Kosten flr die Betreuung der Kinder aus Privatschulen nicht Gber den Las-
tenausgleich abgerechnet werden konnen. Der begleitete Transport von der Privat-
schule zur Tagesschule und zurlick geht zu Lasten der Eltern.

Wenn Kinder einer durch die Gesundheits- und Flrsorgedirektion (GEF) subventio-
nierten Schule bzw. Institution die Tagesschule Minchenbuchsee besuchen und
deshalb besondere Massnahmen getroffen werden, so werden diese in einer Verein-
barung zwischen der Tagesschule und den Eltern oder der Schule oder der GEF ge-
regelt.

4. Personalbedarf

Der Personalbestand ist bezliglich Zahl und Qualifikation der Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter auf die Betreuungsbedirfnisse der Kinder abzustimmen
(Tagesschulverordnung der Erziehungsdirektion).

5. Finanzierung

Die Finanzierung der Tagesschule richtet sich nach dem Reglement Gber die Tages-
schule und nach der Tagesschulverordnung der Erziehungsdirektion. Mittel, weiche
uber die effektiven Kosten hinaus zum Lastenausgleich zugelassen werden, sind fur
Tagesschulzwecke zu verwenden.



li. Padagogischer Teil .

1. Padagogische Grundsatze

Die Tagesschuie ist ein schulerganzendes Betreuungsangebot fur Kinder aller
Schulstufen. Das Angebot férdert durch Betreuung, Erziehung und Bildung die ganz-
heitliche Entwicklung der Kinder.

Die Tagesschule bietet den Kindern in einer familidren Umgebung ein kindgerechtes,
unterstlitzendes und integratives Betreuungsangebot an. Im Zentrum aller BemU-
hungen steht das Wohl des Kindes.

Die Kinder werden ganzheitlich wahrgenommen und individuell geférdert. Die Forde-
rung der Selbstandigkeit, der Sozialkompetenz und der geistigen und kdrperlichen
Gesundheit ist ein zentrales Anliegen. Die Kinder beteiligen sich an den anfallenden
Arbeiten in der Tagesschule. Die Betreuenden sorgen fur klare Ablaufe und die Ein-
haltung der Regeln.

Das Leithild der Tagesschule ist auf diejenigen des Kindergartens und der
Volksschule abgestimmt.

2. Sozialpadagogische Grundsitze

Im Tagesschulangebot wird der sozial-padagogische Auftrag der Schule, die Kinder
in der Sozialkompetenz zu fordern, weitergeflhrt. Das Bewusstsein, in einer
Gemeinschaft zu leben und sich zu integrieren, wird durch die gemeinsam verbrach-
te Freizeit vertieft. Das Tagesschul-Angebot bietet Raum flr soziale Lernprozesse.
Die Durchmischung der Kindergruppen fordert die Integration anderssprachiger
Kinder im sozialen Netz.

3. Angebot

3.1 Betreuungsangebot
Es werden eine kindergerechte Freizeitgestaltung, ein Morgenessen, ein Mittagessen
und eine Zwischenverpflegung sowie eine Aufgabenbetreuung angeboten.

Aufgabenbetreuung: Die Kinder erledigen ihre Aufgaben nachmittags in der Tages-
schule. Es stehen ihnen ein ruhiger Raum und Zeit zur Verfigung. Die Betreuenden
begleiten die Kinder und unterstitzen die selbsténdige und eigenverantwortliche Er-
ledigung der Aufgaben.

Freizeitbetreuung: Den Kindern stehen Zeit und Raum zum Spielen, zum Bewegen,
zum Werken und zum Zurlickziehen zur VerflGgung. Die Betreuenden unterstitzen
die Kinder beim Realisieren von ldeen, ermoglichen naturnahe Erlebnisse und sozia-
le Erfahrungen.

Mahlzeiten: Die Mahlzeiten werden von den Kinder und den Betreuungspersonen
gemeinsam eingenommen. Die Kinder helfen bei den anfallenden Arbeiten rund um
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die Mahlzeiten mit. Das Nahrungsmittelangebot ist nach anerkannten Erndhrungs-
grundsatzen zusammengestellt, ist abwechslungsreich und kindgerecht.

Gesundheitsférderung: Den Kindern wird der verantwortungsbewusste Umgang mit
der eigenen Gesundheit vorgelebt, damit flr sie gesundheitsférdernde Verhaltens-
weisen (Erndhrung, Bewegung, soziale Kontakte) alltédglich werden.

3.2 Konstanz des Angebofes

Dem Gemeinschafiserlebnis in der Gruppe wird grosser Wert beigemessen. Damit
die Kinder ihren Platz finden und sich ein gutes soziales Klima entwickeln kann, wird
eine grosst mogliche Konstanz in den Kindergruppen und bei den Lehr- und Be-
treuungspersonen angestrebt. Die Anmeldung ist daher flr ein Schuljahr verbindlich.

4. Zusammenarbeit, Team

4.1 Zusammenarbeit

Die Leitung der Tagesschule arbeitet eng mit den Schul- und Kindergartenleitungen
zusammen. Die Betreuungspersonen und die Leitung pflegen den Austausch mit den
Erziehungsberechtigten und den Lehrkraften und stehen flir Fragen zur Verfligung.

Eine gute Zusammenarbeit mit den Erziehungsberechtigten ist die Grundlage fir ei-
ne optimale Betreuung und Forderung der Kinder. Leitung und Team legen Wert auf
eine transparente Maltung gegenlber den Erziehungsberechtigten. Diese sind jeder-
zeit willkommen in der Tagesschule. Informationen erhalten die Erziehungsberech-
tigten am jahrlich stattfindenden Elternmorgen und durch die quartalsweisen Eltern-
briefe. Fiir personliche Anliegen kénnen die Erziehungsberechtigten ein Gesprach
verlangen.

Die Tagesschule arbeitet ausserdem mit der Schulsozialarbeit, dem Sozialdienst,
den familienergdnzenden Betreuungsangeboten und mit anderen Institutionen der
Gemeinde zusammen.

4.2 Team
Das Team der Tagesschule setzt sich engagiert und motiviert fir die Qualitat des
Angebotes ein. In Teamarbeit wird das padagogische Konzept umgeseizt.

Die Gemeinde ist zustandig fur die Ausbildung des Personals an der Tagesschule,
damit die Mitarbeitenden die notwendige Kompetenz erlangen, um ihre Aufgaben zu
erfullen. Die Leitung definiert die Anforderungen und organisiert die Massnahmen.

5. Infrastruktur

Die Raumlichkeiten und Einrichtungen entsprechen den Bedurfnissen der Kinder.
Es ist ausreichend Platz fur Gemeinschaftsaktivitaten, Ruckzug und Aktivitaten im
Freien vorhanden.

Der Innenbereich ist kindgerecht eingerichtet, hell und wohnlich. Es stehen mindes-
tens zwei Raume zur VerfUgung. Die Innenraume sind multifunktionell und liegen
nahe beieinander, damit die Aufsicht gewahrleistet ist.
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Die Aussenraume sind durch die Kinder gefahrlos und selbsténdig erreichbar. Der

Standort ist so gewéhlt, dass die Aufsicht in den Aussenrdumen wahrgenommen
werden kann.

lil. Rechtlicher Teil

1. Tagesschulverordnung Kanton Bern
Im Ubrigen gelten die Vorgaben geméss Tagesschulverordnung der Erziehungsdi-
rektion des Kantons Bern vom 28. Mai 2008.

2. Genehmigung

Die Zentralschulkommission hat das Betriebskonzept gestiitzt auf Art. 8 Abs. 3 Bst. a
des Reglements (iber die Tagesschule genehmigt. Mit in Kraft treten dieses Be-
triebskonzepts wird die Fassung vom 12. Dezember 2008 ersatzlos gestrichen.

Am 9.6.2010 genehmigte die Zentralschulkommission Anderungen des Betriebskon-
zepts.

Minchenbuchsee, 03. Marz 2010 und 9. Juni 2010

ZENTRALSCHULKOMMISSION
Prasidentin Ressortleitung Bildung
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Katja Schenkel Michael Haldemann



